TATACARA PENAMBAHAN DAN PENGGUGURAN KURSUS

1. Sila daftar masuk (/og in) portal SPMP di pautan http.//spmp.psis.edu.my .

Selamat Datang : )
No. Kad Pengenalan .

el : | | Login Pengguna

Makluman : Untuk Log Masuk, PELAJAR diminta untuk menggunakan No.Kad Pengenalan dan
No.Pendaftaran/Katalaluan Baru. Sila hubungi PA masing-masing untuk sebarang masalah log masuk.
Bagi PENSYARAH dan KAKITANGAN, sila gunakan No. Kad Pengenalan dan Katalaluan masing-masing.
Sebarang masalah Log Masuk, sila majukan kepada Unit Teknologi Maklumat.
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2. Pilih modul i-Daftar (Daftar Kursus).
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Selamat Datana ::

PAUTAN :

Lapor Diri dan Daftar Kursus Pelajar Senior n-Dafmr)o
Programme / Course ENTRANCE SURVEY (i-Daftar)

/|

Hal Ehwal Pelajar Daftar Kursus Latihan Industri Pengurusan Asrama

Penilaian Penasihat Akademik (iPAd)
Pemantauan Pensyarah Kursus
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3. Klik Borang PMO03 — Borang Gugur/ Tambah Kursus.

Menu Pendaftaran Kursus

Menu Utama Pendaftaran Kursus
= Semakan Pendaftaran Pelajar « Daftar | Padam Kursus

» Cetakan Slip Pendaftaran
Manual Pengguna

« Panduan Akses i-DAFTAR Pendaftaran Kursus
« Panduan Memuat Turun Dokumen { SEMESTER PENDEK 2019 )
» Template Jadual Kosong « Daftar | Padam Kursus ( DITUTUP )

» Muat Turun Borang Pendaftaran Kursus

Borang PM01 - Borang untuk memohon
keizinan mendaftar lebih dari 18 jam kredit
atau kurang dari 12 jam kredit Sahaja.

Borang PMO02 - Borang Kebenaran
memasuki kursus/kelas selain kelas semasa

Borang PM03 - Borang untuk Gugur /
Tambah Kursus setelah tamat tempoh
pendaftaran ONLINE.

4. Cetak Borang PM03 — GUGUR / TAMBAH KURSUS.

BORANG PENDAFTARAN KURSUS
PMO03 - GUGUR | TAMBAH KURSUS
SESI JUN 2020

NAMA :

NO. K.P : NO. PEND
TARIKH : KELAS
NO. TEL : NO. HP
NAMA PA

:: KURSUS YANG TELAH DIDAFTARKAN PADA SEMESTER INI ::

KOD NAMA KURSUS JAM KREDIT STATUS GUGUR
DEM20023 | ENGINEERING MATHEMATICS 2 3.0 [} O
DCN20052 | HAZARDOUS AND TOXIC WASTE MANAGEMENT 2.0 0 (]
DCN20062 | WATER SUPPLY ENGINEERING 2.0 0 O
DCH30092 | MUMICIPAL SOLID WASTE MANAGEMENT 2.0 0 O
DUW10022 | OCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH FOR ENGINEERING 2.0 [} O
MPU22012 | ENTREPRENEURSHIP 2.0 0 O
MPU23052 | SAINS. TEKNOLOGI & KEJURUTERAAN DALAM ISLAM 2.0 0 O
MPU24021 | KELAB 1.0 0 O

JUMLAH JAM KREDIT : 16.0

:: KURSUS YANG INGIN DITAMBAH ::

KOD NAMA KURSUS JAM KREDIT

JUMLAH JAM KREDIT KURSUS TAMBAH ||

JUMLAH JAM KREDIT TERKINI {[




5. Tandakan (V) pada ruangan yang disediakan bagi mengugurkan kursus yang telah
didaftarkan pada Borang PMO03 yang telah dicetak. Manakala isikan kod kursus, nama
kursus dan jam kredit yang perlu didaftarkan bagi penambahan kursus.

BORANG PENDAFTARAN KURSUS
PM03 - GUGUR / TAMBAH KURSUS
SESI JUN 2020

NAMA :

NO.K.P : NO. PEND
TARIKH : KELAS
NO. TEL : NO. HP
NAMA PA

:: KURSUS YANG TELAH DIDAFTARKAN PADA SEMESTER INI ::

KOD NAMA KURSUS JAM KREDIT STATUS GUGUR
DBM20023 | ENGINEERING MATHEMATICS 2 3.0 0 O
DCM20052 | HAZARDOUS AND TOXIC WASTE MAMAGEMENT 20 ] O
DCM20062 | WATER SUPPLY ENGINEERING 20 0 O
DCN30092 | MUNICIPAL SOLID WASTE MANAGEMENT 20 ] O
DUW10022 | OCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH FOR ENGINEERING 20 0 O
MPUZ22012 | ENTREPRENEURSHIP 20 ] O
MPUZ23052 | SAINS TEKNOLOGI & KEJURUTERAAN DALAM ISLAM 20 ] O
MPU24021 | KELAE 1.0 0 O

JUMLAH JAM KREDIT : 16.0

:: KURSUS YANG INGIN DITAMBAH ::

KOD NAMA KURSUS JAM KREDIT

JUMLAH JAM KREDIT KURSUS TAMBAH :

JUMLAH JAM KREDIT TERKINI ;|

Saya mengaku bahawa makiumat pendaftaran di aras adalah benar.

MNama Pelajar :

Tarikh :
Disokong oleh Penasihat Akademik Disahkan oleh Ketua Jabatan/K. Program
Nama & Cop Nama & Cop

* Borang yang telsh lengkap diisi hendaklah dihantar kepada Penyelaras Pendaftaran Kursus Jabatan
* Borang ini TIDAK BOLEH dyjadikan bukti UR/TAMEAH kursus felah dilaksanakan
* Sila celak slip PENGESAHAN PENDAFTARAN sebagal bukli proses Pengguguran/genambahan Kursus telah dibust




6. Pastikan Borang PMO03 dilengkapkan dengan memperakukan maklumat pendaftaran
serta mendapat sokongan Penasihat Akademik dan diluluskan oleh Ketua Jabatan/
Ketua Program.

Saya mengaku bahawa maklumat pendaftaran di atas adalah benar.

Nama Pelajar :

Tarikh :
Disokong oleh Penasihat Akademik Disahkan oleh Ketua Jabatan/K. Program
Nama & Cop Nama & Cop

* Borang yang telah lengkap diisi hendaklah dihantar kepads Penyelaras Pendaftaran Kursus Jabatan
* Borang ini TIDAK BOLEH dijadikan bukli GUGUR/TAMBAH kursus felah dilaksanakan.
* Sila cetak slip PENGESAHAN PENDAFTARAN sebagal bukli proses Pengguguran/penambahan Kursus telsh dibust.

7. Borang yang telah lengkap perlu diserahkan kepada Penyelaras Pendaftaran Kursus
Jabatan akademik masing-masing dalam tempoh yang ditetapkan.

8. Pelajar dikehendaki mencetak Slip Pendaftaran Kursus yang baru sebagai bukti
proses Pengguguran/ Penambahan Kursus telah selesai dilaksanakan sepenuhnya.

9. Klik Cetakan Slip Pendaftaran.

IMenu Pendaftaran Kursus

Menu Utama Pendaftaran Kursus

+ Semakan Pendaftaran Pelajar « Daftar | Padam Kursus

o[Cetakan Slip Pendaftaran ]

Manual Pengguna

+ Panduan Akses i-DAFTAR Pendaftaran Kursus
+ Panduan Memuat Turun Dokumen { SEMESTER PENDEK 2019 }
« Template Jadual Kosong « Daftar | Padam Kursus ( DITUTUP )

« Muat Turun Borang Pendaftaran Kursus

Borang PM01 - Borang untuk memaohon
keizinan mendaftar lebih dari 18 jam kredit
atau kurang dari 12 jam kredit Sahaja.

Borang PM02 - Borang Kebenaran
memasuki kursus/kelas selain kelas semasa

Borang PMO03 - Borang untuk Gugur /
Tambah Kursus setelah tamat tempoh
pendaftaran ONLINE.




10. Cetak Slip.

POLITEKNIK SULTAN IDRIS SHAH
SLIP PENDAFTARAN KURSUS
SESIJUN 2020

NAMA
NO. K.P : NO. PEND
TARIKH : KELAS

:: TELAH LAPCOR DIRI HHP PADA 10/08/2020

JAM
KOD NAMA KURSUS KREDIT STATUS
DEM20023 ENGINEERING MATHEMATICS 2 3.0 0
DCN20052 HAZARDOUS AND TOXIC WASTE MANAGEMENT 2.0 0
DCN20062 WATER SUPPLY ENGINEERING 2.0 0
DCN30092 MUNICIPAL SOLID WASTE MANAGEMENT 2.0 0
DUW10022 OCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH FOR ENGINEERING 20 0
MPU22012 ENTREPRENEURSHIF 20 0
MPU23052 SAINS, TEKNOLOGI & KEJURUTERAAN DALAM ISLAM 20 0
MPU24021 KELAB 1.0 0

JUMLAH JAM KREDIT : 16.0

11. Slip pendaftaran perlu disimpan oleh pelajar. Satu salinan perlu diserahkan kepada
Penasihat Akademik.



