
BORANG PERMOHONAN

UNTUK MENJALANKAN TUGAS SEBAGAI 

PENSYARAH/ PENCERAMAH SAMBILAN ATAU

PENSYARAH/ PENCERAMAH SAMBILAN PAKAR

BAGI BULAN ………. TAHUN ………..

Kepada :

POLITEKNIK SULTAN IDRIS SHAH
SUNGAI LANG, 

45100, SUNGAI AIR TAWAR,

SELANGOR
BAHAGIAN 1 (Diisi Oleh Pemohon)

A. BUTIR-BUTIR PERIBADI

1. Nama



:……………………………………………………………

2. No. Kad Pengenalan

:……………………………………………………………

3. Jawatan / Gred


:……………………………………………………………

4. Taraf Jawatan


:……………………………………………………………

5. Kelulusan Akademik Tertinggi
:……………………………………………………………

6. a) Gaji Pokok


:……………………………………………………………

    b) Elaun Memangku (Jika Ada)
:……………………………………………………………

    c) No. Gaji
(Penjawat awam sahaja)
:……………………………………………………………

    d) Nama Bank


:……………………………………………………………

    e) No. Akaun Bank


:……………………………………………………………

    f) No. Cukai Pendapatan

:……………………………………………………………

    g) Email



:……………………………………………………………

    h) No.Telefon Pejabat

:…………………………. No. H/P :…………………….

7. Nama Kementerian / Jabatan /      :……………………………………………………….......
    Agensi



 …………………………...............................................
8. Alamat Kementerian / Jabatan /     :…………………………………………………………....                 

    Agensi
                                    …………………………………………………………....




 ...................................................................................




                        
B. BUTIR-BUTIR PEMOHON

	Bil
	Tajuk Kursus / Ceramah
	Tarikh Kursus / Ceramah
	Tempoh 

(Dalam Jam)
	Jumlah Tuntutan
(RM)

	
	
	
	
	

	JUMLAH BESAR
	


a) Jumlah besar tuntutan bulanan di para 1 di atas adalah selaras dengan kelayakan saya seperti ditetapkan di perenggan 2. Pekeliling Perbendaharaan 2/2005

atau

b) Jumlah besar tuntutan bulanan di para 1 di atas adalah melebihi kelayakan saya seperti ditetapkan di dalam Pekeliling Perbendaharaan 2/2005 dan saya telah memulangkan balik lebihan bayaran saguhati yang diterima iaitu sebanyak RM…………… kepada Kementerian/ Jabatan/ Agensi ……………………………………………………………… seperti surat akuan yang disertakan daripada Kementerian/ Jabatan / Agensi ………………………..          Bil …………………… bertarikh ……………………………..

C. PERAKUAN

Saya mengaku butir-butir yang dinyatakan di atas adalah benar.

 


  ……………………………

Tandatangan Pemohon

Tarikh :…………….



Nama dan Cop Jawatan:
BAHAGIAN II 

i. Ulasan Ketua Jabatan (tempat pemohon bertugas)
(dilengkapkan oleh Ketua Unit Kompetensi dan Pembangunan Kerjaya (UKPK) PSIS sekiranya penceramah adalah Ketua Jabatan di Organisasi tersebut)

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
Tarikh : ………………




……………………………









Tandatangan Ketua Jabatan









Nama 
: …………………………









Jawatan : …………………………









Cop Jab.: …………………………
ii. Pengesahan Ketua Jabatan
(dilengkapkan oleh Ketua Jabatan Akademik PSIS sekiranya penceramah adalah Ketua Jabatan di Organisasi tersebut)
Disahkan bahawa pegawai ini adalah seorang pensyarah / penceramah sambilan

golongan pakar / bukan golongan pakar *

Tarikh : ………………




…………………………….....








Tandatangan Ketua Jabatan









Nama 
: …………………………









Jawatan : …………………………









Cop Jab.: …………………………
* Potong yang mana tidak berkenaan.

BAHAGIAN III (Diisi oleh Kementerian/ Jabatan/ Agensi Penganjur)

Keputusan Permohonan

Diluluskan /  Tidak Diluluskan *

Tarikh : ………………





…………………………….....








            Tandatangan 
                                                                                       Pengarah/ Timbalan Pengarah








Nama 
: …………………………









Jawatan : …………………………









Cop Jab.: …………………………
* Potong yang mana tidak berkenaan.
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POLITEKNIK SULTAN IDRIS SHAH

SENARAI SEMAK TUNTUTAN BAYARAN PENCERAMAH
Nama : 

Tempat bertugas:

	BIL
	PERKARA
	TANDAKAN (√)


	1.
	Borang tuntutan asal yang lengkap diisi oleh pemohon
	

	2.
	Salinan kad pengenalan*
	

	3.
	Salinan muka hadapan buku akaun bank / salinan penyata bank yang menunjukkan dengan jelas Nama Pemohon, Nombor Akaun Bank dan Nama Bank*
	

	4.
	Salinan slip gaji yang terkini bagi penjawat awam 
	

	5.
	Salinan surat jemputan / lantikan sebagai penceramah / fasilitator *
	

	6.
	Salinan Jadual atau Aturcara Bengkel / Kursus*
	

	7.
	Salinan Sijil Tertinggi (SPM / DIPLOMA / IJAZAH / PHD) (bagi penceramah yang merupakan kakitangan swasta atau pesara kerajaan)*
	

	8.
	Surat setuju terima bayaran elaun penceramah bagi bayaran yang tidak mengikut kadar dalam pekeliling
	

	9.
	Salinan kertas kerja program
	

	10.
	Surat tunjuk sebab lewat (jika berkaitan)
	

	11.
	Lain-lain dokumen sokongan berkaitan
(contoh : Sijil Professional dan lain-lain)
	

	12.
	Borang Senarai Semak Tuntutan Pembayaran Penceramah

(sila kepilkan di muka hadapan borang)
	


* Semua salinan dokumen mestilah diakui sah oleh Ketua Jabatan tempat pemohon bertugas atau disahkan oleh Ketua Jabatan Akademik PSIS sekiranya penceramah adalah ketua jabatan di organisasi tersebut

